
僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-衛生保健組 編修日期 111.08.01 

工作項目  校園傳染病防治 文件編號 Bd014 風險值 6 

承辦人姓名 林嫦如 職    稱 約聘護士 

代理人姓名 侯伊庭 工 作 量 需要時 

流
程
圖 

如附件 1。 

作
業
程
序 

1.接獲主管機關、校內師生告知、本組發現或體檢醫院通知校園有疑似傳染病個案發生。 

2.受理通報個案，進行瞭解病況及病因，轉介至醫療院所做進一步診斷並籌劃防治作業。 

3.若非確定病例，解除傳染病防治流程，並評估病徵給予相關衛教。 

4.若為確定病例：依醫師診斷書為主。 

（1）通報：上級主管、校安中心依規定通報教育部、衛生單位(衛生所)。 

（2）配合衛生單位疫情調查及接觸者(學生)造冊。 

（3）個案依規定接受醫療院所住院隔離治療或居家隔離。 

（4）視情況召開會議，啟動任務編組、單位分工，建立校園安全防疫網。 

（5）對病患持續追蹤、關懷及衛教直至返校為止。 

（6）導師及各系辦公室: 

A.隨時掌握與個案接觸者出缺席狀況，密切觀察接觸者是否有傳染病感染之症狀。 

B.協助疫情之追蹤與調查。若有集體生病情況，應立即就醫並聯絡衛生保健組。 

5.結案：依醫院診斷書確定該生無感染或已痊癒後辦理結案。 

6.資料及處理過程登錄建檔列管、並保守病患個人隱私。 

控
制
及
稽
核
重
點 

1.確認結果如有感染，應於24小時內電話通報轄區衛生局（所）。 

2.配合轄區衛生局（所）進行個案就醫、接觸者篩檢等事宜。 

3.學生若出現群聚事件時，應暫停上課並就醫，請假日數則參考醫師建議。 

4.向總務處協助環境消毒，徹底清除所有感染源，留意感染源。 

5.追蹤輔導及加強宣導，視需要敬會諮輔中心對患病學生進行心理輔導，聯絡課務組協

助補課教學。 

使
用
表
單 

僑光科技大學傳染病個案通報單(附表 1) 

參
考
法
規 

1.傳染病防治法 

2.學校衛生法 

備
註 

 

附件 1 



僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-衛生保健組 編修日期 111.08.01 

工作項目   校園傳染病防治 文件編號 Bd014 風險值 6 

流

程

圖

 

學校發現疑似傳染病個案

受理個案通報、進行瞭解病況
及病因、轉介至醫療院所做進
一步診斷，並籌劃防治作業

    解除傳染病防治流程
執行單位：衛保組

1.校內同仁、學生告知

2.本組發現

3.體檢醫院通知

4.衛生單位通知

個案接受檢查篩檢

啟動傳染病防治作業

1.全校疫情調查、接觸者造冊
2.個案依規定接受醫療院所住院隔離
   治療或居家隔離
3.視情況召開會議，啟動任務編組、
   單位分工，建立校園安全防疫網
4.對個案持續追蹤、關懷及衛教直至
   返校為止

資料及處理過程登錄建檔
並保守病患個人隱私

 結案

導師及各系辦公室
1.掌握接觸者出缺席狀況，
密切觀察是否有傳染病感
染之症狀。

2.協助疫情之追蹤與調查。
若有集體生病情況，應立
即聯絡衛生保健組。

未得病

確診

1.校安中通報教育部
2.衛保組聯繫衛生單位

通報:
1.上級主管
2.校安中心

 



僑光科技大學 

傳染病個案通報單 

個案姓名： 科系班級： 性別：□男□女 

學號：  出生年月日： 

身分證字號: 聯絡電話： 

聯絡地址： 

診斷名稱： 確診醫院： 收案日期: 

後續追蹤： 

□經              （醫療院所）診治，確定已無傳染性，於    年    月    日返校上課。 

□經              （醫療院所）診治，確定疾病已痊癒，於    年    月    日返校上課。 

□是否曾接種過該疾病疫苗？ 有或 無 

□其他： 

 

填報者  衛保組組長  

敬會 

軍訓室  

學務長  

00系  

000學院  

校長室  
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